
آییننامه اجرای قانون تبدیل شورای سرپرست زندانها و اقدامات

و تربیت تأمین

ماده 20 ـ 20

ماده 20

ماده 20 – اهم وظایف مسؤول واحد امور قضای مؤسسه به شرح زیر است:

.الف – مدیریت و نظارت بر اجرای فرایند پذیرش زندان

ب – ثبت اطلاعات مربوط به وضعیت قضای زندان و یا نظارت بر ثبت این اطلاعات از سوی مددکاران

قضای با کارشناسان اجرای احام مؤسسه.

پ – ثبت و یا نظارت بر ورود سیستم اطلاعات قرارها، احام، اوراق و دستورات قضای از سامانههای قوه

قضاییه به سامانه سجازا و درج اوراق قضای در پرونده مربوط، به روزرسان و تطبیق اطلاعات سامانه و پرونده

.ترونیمیل پرونده الن و برگ شماری اوراق پرونده کاغذی و تاس ،با وضعیت وی، خلاصه نویس زندان

ت – نظــارت بــر مــدیریت بخــش تشخیــص مؤسســه و کیفیــت تمیــل اطلاعــات پرونــده وضعیــت زنــدان توســط

واحدهای ذی ربط.

ث – تهیه خلاصه گزارش از وضعیت قضای مؤسسه به منظور بهره برداری در جلسات شوراهای طبقه بندی و

.انضباط

ج – پییری درخواستهای قانون زندان از جمله تقاضای اشغال به زندان محل اقامتاه و همچنین نظارت بر

عملرد مددکاران قضای در راستای اعمال به موقع معاضدت قضای و ارفاقهای قانون و حسب مورد انعاس

.به شورای طبقه بندی و مراجع قضای

چ – ابلاغ به موقع دادنامه، احضاریه، اخطاریه و دیر اوراق قضای یا اداری به زندان و ارسال نتیجه ابلاغ به

مرجع قضای، مطابق قوانین و مقررات.

ح – اجرای فوری دستورهای قضای از قبیل دستورهای راجع به حبس، حبس بدل از جزای نقدی یا ناش از



محومیتهای مال، عفو و تخفیف مجازات، آزادی مشروط و یا تعلیق و توقف اجرای حم.

خ – نظارت بر اعمال تقویم و ثبت محومیتها در پرونده الترونی و آزادی به موقع زندان و در صورت لزوم

.یری از طریق مراجع قضایپی

اتبه با مراجع قضایاز طریق م ،ومیت غیرقطعومان دارای محمتهمان و مح یری وضعیت قضاید – پی

در خصوص رعایت مواعد قانون برای بازنری در قرار تأمین.

ذ – گزارش اجرای محومیت یا اعلام آزادی به مراجع ذی ربط و درخواست رفع ابهامات مربوط به اجرا از

قاض اجرا و اعلام محومیتهای متعدد به منظور اعمال مقررات تعدد.

ر – فراهم کردن مقدمات لازم برای اعزام به موقع زندان به مراجع قضای، قانون، درمان، پزش قانون و یا

محل اجرای مجازات، خروج زندان از مؤسسه و تحویل به مراجع انتظام یا اطلاعات و نظارت و پییری عودت

زندان به مؤسسه در مواعد مقرر.

ز – هماری با بهداری در امور مربوط به زندان بیمار و گزارش وضعیت وی به مقام مافوق.

ژ – فراهم کردن تمهیدهای لازم به منظور دسترس متهم به کفیل یا وثیقه گذار، در وقت اداری و یا خارج از آن،

در این موارد واحد کشی قضای مستقر در مؤسسه باید حت المقدور بدون مطالبه پرونده اقدام کند.

س – نظارت بر حضور کارشناسان اجرای احام یا مددکاران قضای به صورت نوبت کاری شبانه روزی در

خارج از ساعات اداری و روزهای تعطیل، جهت ارائه خدمات مستمر در واحد امور قضای مؤسسه در موارد

فوری و ضروری.

تبصره

تبصره ‐ چنانچه مسؤول واحد امور قضای در راستای تالیف خود با حم یا قرار غیرقانون یا نامتناسب

منجر به بازداشت و یا دستور قضای مغایر با سیاستهای مصوب شورای مرکزی طبقه بندی و یا مغایر با

مصوبات شورای طبقه بندی مواجه شود، مراتب را به رئیس مؤسسه اعلام مکند.
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