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ماده 27

ماده 27 ‐ دبیرخانه هیأت که زیر نظر هیأت و در حوزه ستادی دستاه مستقر مباشد به عنوان واحد ستادی و

اجرائ هیأت جهت تحقق وظایف محوله از جمله موارد ذیل اقدام منماید:

تهیه پیشنویس بخشنامهها و دستورالعملها و فرمهای لازم داخل ‐

‐ انجام کلیه اقدامات اجرائ مربوط به رسیدگ به شایات افراد جهت طرح در هیأت.

‐ انجام امور بررس صلاحیت اعضاء هستهها و کارکنان دبیرخانه و تهیه گزارشات لازم جهت طرح در هیأت.

‐ بررس نمودار تشیلات، تشیلات تفصیل و بودجه مورد نیاز هیأت و هستههای تابعه و پیشنهاد به هیأت.

‐ انجام کلیه امور پشتیبان، اداری، روابط عموم، تدارکات و... هیأت مرکزی.

.کارکنان در چارچوب مصوبات هیأت عال انجام اقدامات لازم جهت اجرای برنامههای آموزش ‐

‐ پییری اجراء کلیه مصوبات و تصمیمات متخذه توسط هیأت عال و هیأت مرکزی در هستههای تابعه.

‐ برنامهریزی و نظارت بر اجرای امور رایانهای.
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